
美国短期商务签证须知

签证申请注意事项
受理范围:不分领区

有效期:一般为10年多次，多次入境，以实际领馆出签为准

停留期:每次停留时间在3至6个月，以实际海关批出为准
预计工作日：面试6-8个工作日；免面试10-12个工作日
申请流程
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美国驻广州总领事馆地址：广州市天河区珠江新城西区华就路43号(地铁3号线与5号线珠江新城站B1出口出站即到

（除广州领区，其他领区暂无安排陪签人员，如需安排请详询）
预约所需资料 （清晰的电子版即可  JPG或PDF格式）
	新（旧）护照

扫描件
	※护照有效期需超过预计离开美国日期的6个月以上
※至少要有2张连续页码的空白页

	相片电子版
	51mm X 51mm白底照片2张（六个月内免冠近照,不可以佩戴眼镜，美瞳）；

	申请表
	如实完整填写美国签证申请表，并亲笔签名；

	身份证
	有效的身份证正反面扫描件；

	行程资料
	如有机票行程单、酒店预订单、详细行程单，请一并提供；请勿在未获知签证结果前先行购买机票、酒店。

	邀请函
	美国邀请方出具的邀请函扫描件；需详细说明 a、被邀请人的名字、护照号；b、中方公司的名称、担任职务；c、访美目的、停留时间及费用由谁支付；d、邀请人签名。f、美国邀请方的详细联系地址，电话，邮箱等信息；

	外国籍人士
	必须要有中国的外国人居留证或工作签证，至少在中国居留满1年以上。


注意事项

面试当日携带所需资料原件参加面试；
※请提前3周递交签证申请，如需办理加急服务，可向工作人员咨询

2.根据美中双方签署的延长签证有效期的协议，自2016年11月起，凡持有10 年 B1，B2 或 B1/B2签证的中国护照持有人前往美国前，需要在EVUS –签证更新电子系统上更新个人资料及其他信息。每次登记自获得批准时起，有效期为两年或者截止到旅客获得新护照时，两者以先到期者为准。
取回护照的工作时间为预计领馆正常批出签证并返回护照的工作日，只作参考。若遇特殊原因如假期、领事馆内部人员调整、签证打印机故障等，则有可能导致延迟出签的情况。申请人若在护照返回前，支付任何出行费用，因此造成的经济损失，我司不承担任何责任。

面试所需资料（所有资料需提供原件）
	
个人资料

	护照原件
	护照在您离开美国之日起至少还有6个月以上的有效期且至少要有2张连续页码用于护照在您离开美国之签证的空白页，护照尾页需持照人亲笔签名；
※如有旧护照，请一并提供

	
	相片
	51mm X 51mm白底彩色照片2张（六个月内免冠近照,不可以佩戴眼镜，美瞳）； 


※免面试必须提供新照片

	
	身份证
	有效的身份证原件；

	
	户口本
	申请人所在的户口本原件

	
	结（离）婚证
	※已婚人士：提供结婚证；
※离婚人士：提供离婚证或法院调解判决书；

	
	暂住证
	户籍地和常住地不同的需提供；如果没有暂住证/居住证，请提供派出所开具的暂住证明原件；

	
	外国籍人士
	必须要有中国的外国人居留证或工作签证，至少在中国居留满1年以上。

	
	存款

（必须材料）
	申请人名下的银行活期流水账单原件（需银行盖章）；
1.建议提供工资对账单、退休养老金账单；
2.余额建议3-5万以上，须有半年内的交易记录，每月有稳定的往来账目，不可在近期存入大笔金额；
3.如本人名下活期资金不足，可提供配偶资产补充；
※未成年人/成年在校生（没有自己的收入来源）需按照上述要求提供父母（或出资方）资产

	
	辅助材料


	※理财产品（如基金、股票、定期、存款证明等）
※申请人名下的房产证或购房合同、购房发票
※申请人名下的机动车辆登记证

	在职人员

单位资料
	单位证明
（有模板）
	①由单位信笺纸制作，信笺纸须有单位电话、传真、地址；

②内容必须注明申请人姓名、护照号、性别、任职年限、职位、薪酬、访问国家、访问目的、访问时间、费用支付方，同意保留其职位；

③加盖单位公章，单位负责人签名确认；

	
	营业执照
	盖有最新年检章的营业执照副本复印件（国家政府机构/事业单位，提供机构代码证复印件）；  ※提供其中一项即可；

	
	名片
	申请人单位名片（建议提供）；

	
	个人简历
（有模板）
	申请人英文简历

	
	公司简介
	申请人公司的简介（例如公司简介小册子）

	商务访问
材料
	美国邀请方出具的邀请函原件或复印件；需详细说明 a、被邀请人的名字、护照号；b、中方公司的名称、担任职务；c、访美目的、停留时间及费用由谁支付；d、邀请人签名。f、美国邀请方的详细联系地址，电话，邮箱等信息；


	免面试要求（需提供护照、照片、商务访问材料）
	上一个美国签证失效未超过12个月的申请人可以申请免面试（必须满足签证的种类与上次一致，已在领馆采集十指指纹，在同一国家申请签证）


持美国签证可以免签的国家：

1、墨西哥免签停留180天

 2、菲律宾免签停留7天 

3、洪都拉斯免签30天

 4、多米尼加免签30天 

5、巴拿马免签30天（前提必须该美国签证至少用过一次：可以先到美国，后去巴拿马；美国转机也符合该要求） 

6、黑山免签7天 

7、百慕大免签停留180天

8、智利免签停留90天

9、哥斯达黎加免签停留30天（有效期至少还有3个月） 

 10、格鲁吉亚（有效且使用过）

11、过境韩国免签停留30天（切记：前提是必须是前往美国本土，前往美国海外领土关岛等不能享受此政策） 

12、过境新加坡免签停留96小时 (有效期至少为1个月) 

13、日本，过境前往美国，免签72小时

14、阿联酋，需坐阿联酋航空提前办理或者找机场一家价格较贵的代理点处理。过境免签96小时

持以下国家及地区的护照可以免签进入美国:

亚洲地区: 文莱、日本、韩国、新加坡、台湾、菲律宾免签停留

美洲地区: 智利、加拿大

欧洲地区: 安道尔、奥地利、比利时、捷克、丹麦、爱沙尼亚、芬兰、法国、德国、希腊、匈牙利、冰岛、爱尔兰、意大利、拉脱维亚、列支敦士登、立陶苑、卢森堡、马耳他、摩纳哥、荷兰、挪威、葡萄牙、圣马力诺、斯洛伐克、斯洛文尼亚、西班牙、瑞典、瑞士、英国

大洋洲地区: 澳大利亚、新西兰

重要提示：

1.
请按照相应的签证须知提交真实的签证申请资料，避免因资料不齐全或虚假材料造成签证不被受理或拒签；由此所引起的责任由申请人承担。
2.
根据汇率收取的签证费将随汇率变动有所调整，具体费用以领馆当天发布为准。
3.
递交到领馆的签证资料（公证书原件、银行账单原件、所有材料的复印件等），领馆概不退回。
4.
为了让您能顺利获得签证，请按我司要求提供完整有效的申请资料。对于不清晰或不能确定其真实性的资料，我司有权要求申请人提供任何相关补充资料及原件核实，如仍不能确定其真实性或资料不符合签证要求，我司有权拒绝接受此签证申请。
5.
您所申请的签证是否可以成功，取决于相关国家使领馆签证官的直接审核结果；领事馆保留对每一位申请人面谈或要求提供附加资料的权利，也保留让申请者回国后到领事馆来报到的权利，亦有权拒绝接受申请人的申请；
6.
我司仅为申请人提供申请签证过程中的相关服务，签证申请过程中因任何原因中止或被领事馆拒签，申请费用恕不退还。
7.
您所申请签证的受理时间与结果，一切取决于领事馆或大使馆的审核需要以及最终裁定，我司不得以任何方式干预。我司不承担由签证申请结果而导致被追溯任何赔偿的责任和义务。
8.
当您获得签证时，不保证您可以自由进入该国，最终是否能入境，由该国的边境官员决定。
9.
若发生拒签状况，申请人应自然接受此结果，同时放弃追究本公司任何责任的权利，申请人为办理此项签证购买机票和预订酒店等行为，为申请人个人行为，所支出的相关费用由申请人自行承担，与旅行社无关。
10.请申请人寄送原件资料前，将所有原件复印留存。在我司收到资料后，如有毁损或遗失，我司只赔付工本费及登报费。

11．领馆收费为实名制，一旦购买签证费，签证受理费用不予退还

12. 您可能会收到来自领事馆的核查电话，我们提醒您在获得签证前请保持手机及单位电话畅通，并按实际递交材料情况如实回答相关问题。

13. 由于美国领馆系统升级造成AA号不一致或者信息无法读取，而导致无法入馆的情况，以上情况由领馆导致，我司无法干预。
（请用公司便笺纸打印，领导签名并加盖公司公章）

在职证明（样本）

兹证明张三(护照号：G*******)是我公司的总经理，月薪10000元。她从2008年6月起在我公司工作。现申请从  年 月 日 到  年 月 日前往美国进行商务访谈，本公司同意其请假，行程中所有费用由她本人/公司/邀请方支付。我公司保证其在旅游结束后按时回到中国。在其出国期间，我公司将保留其职位，她回国后，将继续为我公司工作。

特此证明！

*****公司（加盖公证）

负责人姓名：
负责人职务
签名:

公司地址：

联系电话：

CERTIFICATION
This is to certify that ZHANG SAN（姓名）（P.N.:G**** 护照号码）is the president （职位）of our company. He/Her monthly salary is RMB10,000（月薪）. He/She has been working here since 06/2008（入职时间）. Now he/she is going to have a business trip to America from DEC 10th, 2007 to JAN 1st, 2008（行程时间）. Our company allows his/her leave. And all the expenses will be covered by himself/herself/our company/inviter. We guarantee that he/she will return to China on time. We will keep his/her position when he/she goes abroad. And upon he/her return he/she will resume his/her duty in our company. 

Your favorable consideration will be much appreciated.

Best regards，

******* CO.,LTD（单位英文名称）
Responsible person: （负责人姓名）
Position：（负责人职务）
Signature：（负责人签名）
Add: （单位地址）
Tel: （负责人电话）
sample Resume
Name:

Gender:

Date of Birth: Place of Birth: Home Address: Business Address: Home Phone: Work Phone: Mobile Phone:
E-mail:
Education – please list all degrees attained, beginning with the most recent

Month, Year – Month, Year
University Name

Degree and Major

Thesis Topic/Research Focus (for masters and PhD degrees)

Work Experience – please list all work experience

Month, Year – Month, Year
Employer Location Position or Title Duties

Awards and Group Memberships – if any

Publications – please list all publications, if any

Travel History – please list all countries you have visited

Example:  U.S.（2002, 2003)；Canada（2008, 2009）
Travelling With – please include names of everyone you plan to travel with to the U.S.

